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Checklista — innan maklare borjar med Forsaljning
bostader

Denna checklista kan vara bra for dig som ska lata externa méklare logga in i Forsaljning bostader.

Checklistan beskriver vad som behover géras innan inloggningsuppgifter Iamnas ut till maklaren.

Anvandare

Méklaren maste finnas upplagd i Férséljning bostaders anvandarregister med inloggning. Vi
rekommenderar att alla moduler ar ifyllda (utom projektadministration) och med ratt till samtliga
arenden. Vissa moduler kan undantas som t ex inredningsmodul. Anvandaren ska inte vara

administrator eller systemadministrator. Endast den med minst administratorsrattigheter kan ldgga upp

nya anvandare med ratt att logga in i Forsaljning bostader.

Under Grunduppgifter
- Namn: Anders Andersson, Maklaren AB <- D& far ni med bade namn och foretag
- E-post: fyll i maklarens uppgifter
- Telefon: fyll i maklarens uppgifter
- Mobil: fyll i maklarens uppgifter
- Ort for underskrift: Ange dar maklaren arbetar
- Visas pd internet <- Bor vara ikryssad
- Kontaktperson <- Maste vara ikryssad

De moduler som galler Forsaljning bostader ar:

- Webb - dokumenthantering <- Maste vara ikryssad

- Online forséljning nyproduktion <- Maste vara ikryssad

- Projektadministration Forsaljning bostader <- Ska INTE vara ikryssad

- Elektronisk signering <- Ska vara ikryssad om ni har licens for e-signering
- Inredning <. Behover inte vara ikryssad

Under Utdkade rattigheter ska féljande vara ikryssade:

- Ratt att se samtliga arenden <- Ska vara ikryssad
- Inloggning med SMS <- Valfritt
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Exempel pa hur anvandarkortet kan se ut med licenser:

Modullicenser for anvandaren

Webb - dokumenthantering
Online farsaljning nyproduktion
|:| Projektadministration vitec online

Elektronisk signering

[] Inredning

Utdkade rattigheter

D Administrationsrattigheter
[] Systemréattigheter

Ratt att se samtliga arenden
[] Inloggning med SMS

[[] Dokumentansvarig
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E-post

Om méklaren ska kunna skicka e-post s& maste ni ange maklarens SMTP- uppgifter eller uppgifter for
Exchange pé anvandaren i Saljstdd eller via Forséljning bostader.

Tvafaktorsinloggning

Tag fram lista 6ver anvandarna i Saljstod och lagg ut faltet XXXX. Massuppdatera de anvandare som
ska ha tvafaktorsinloggning via SMS.

Eller sa gar du in som systemanvandare i Forséljning bostader och lagger till att maklaren ska ha extra
inloggning via SMS pa fliken Inlogg. En forutsattning for att det ska fungera, &r att maklaren har ett
mobilnummer angivet i faltet Mobiltelefon privat for detta under sina anvandaruppagifter. Annars kan
inget SMS séndas.
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Utokade rattigheter

D Administrationsrattigheter
[] Systemréattigheter

Ratt att se samtliga arenden
Inloggning med SMS

[[] Dokumentansvarig

Mobiltelefon privat
070-3719940
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Dokument - original

Ni maste ha lagt in era juridiska dokument som originalmallar i Forsaljning bostader. Se vidare under
rubriken "Dokumentansvarig i projektet” nedan.

Projektdeltagare

Det ar mycket viktigt att ndgon intern anvandare hos er & med som projektdeltagare med rollen
"Dokumentansvarig”.

Méaklaren ska finnas med som projektdeltagare.

De personer som finns med som projektdeltagare har projektet som "Mitt projekt”. Det ar detta som
styr att projektet visas i dashboarden fér Férséljning. Ar man inte med i projektet kommer det inte att
synas! Interna anvandare, som har "ratt till samtliga arenden” kan dock na alla projekt genom att klicka
pa plattan "Alla projekt” p& dashboarden Projekt.

N&r maklaren slutar eller inte langre ska arbeta med projektet, sa ar det viktigt att han tas bort som
projektdeltagare, sa att han/hon inte langre kan logga in och se projektet.

Vitec Kunskap — for maklaren

Om ni har licens for Vitec Kunskap sa kan ni med fordel skicka lanken till maklarpaketet.

Lamna aven ut anvandarnamn och I&senord till maklaren.
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Om ni inte redan har Vitec Kunskap sa ar det nagot ni borde ha. Kontakta Anders Overa for mer
information.

Dokumentansvarig i projektet

Pa projektet maste det finnas en dokumentansvarig. Denna person maste vara kopplad som
projektdeltagare och da ha kontaktpersontyp “Dokumentansvarig”. Endast den dokumentansvarige kan
ladda ned, projektanpassa och slutligen Idsa mallar pa projektet.

Den som ar dokumentansvarig i projektet maste ga in pa projektet i Férsaljning bostader och i
projektets meny vélja Dokumentmallar. Hdmta de mallar som ska finnas pa projektet och anpassa dem
sd att ratt person ar forinstallt pa Brf, ert foretag, ev justering av paragraf osv.

Det ar de anpassade dokumenten som senare kommer anvandas pa bostaden.
Du har mojlighet att 13sa alla paragrafer som inte méaklaren ska kunna andra i.

Det &r inte bara juridiska dokument som behdver hamtas till projektet. Ni har mdjlighet att aven hamta
brevmallar och mallar for listor t ex om ni har anpassade prislistor.

Hamta garna en objektbeskrivning och maklarjournal till projektet och sakerstall att maklaren har ratt
att redigera dessa projektmallar

Maklarens inloggning

Meddela maklaren att allt nu ar klart och att de kan gé in pa www.viteconline.se med anvandarnamn
och I6senord. GI6m inte att fore anvandarnamnet ange ert kundnummer/ tex

- Anvandarnamn: 12345/anders
- Losenord: Axut167strJ9! <- |6senordet ska innehdlla stora och sma bokstdver samt nagot
numeriskt och ndgot specialtecken

Av sdkerhetsskal, sa bor man ej sénda anvandarnamn och l6senord i samma meddelande. Ett forslag ar
att sdnda maklaren anvandarnamn och instruktioner via e-post, men sanda ldsenordet via SMS eller
helt enkelt beratta for maklaren dennes uppgifter.

Testa garna att logga in som maklaren innan han/hon far sina inloggningsuppgifter.

Kontrollera att maklaren nar ratt projekt, alla uppgifter som méklaren behover finns inlagda och att
utskrift av dokumentmallar och prislista kan ske som avsett.
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Nar ni loggar in som méklare forsta gangen 6ppna de projekt som maklaren ska sélja och
favoritmarkera dessa. D& far méklaren upp dessa direkt nar méaklaren gar in pa dashboarden for
Forsaljning.

Oppna upp projektet och favoritmarkera har:

D& kommer projekten snyggt med bild pa dashboarden for forsaljning:
e Start - Forséljning v Allt v Q skriv sékord och tryck pé enter
Férséljning
Mina projekt Mina képare Visningar Aktuella tilltraden
Intressenter
Ny intressent Nya att godkénna (spara) Alla intressenter Att kontakta
Favoriter
Rosen Flygeln
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